Postup pro prezentaci z PC v katedre (uc¢ebna S8)

1 Otevrete skfif s AV technikou, ktera je umisténa v zadni ¢asti mistnosti.

2 Spustte projektor z kldvesnice Neets pomoci tlacitka " I8 vice viz strana 5 "Zapnuti
projektoru a kamery", strana 7 "Ovladani AV techniky".

3 Prihlaste se k ucitelskému PC (s pouzitim uZivatelského jména a hesla do SIS (CAS) UK). Pokud
PC neni zapnuty, zapnéte jej pomoci tlacitka umisténého na stole (tlacitko ma svételnou

signalizaci zapnuti PC). Vice viz strana 6 "Vybaveni katedry", strana 9 "Zapinani PC".

4 Vlozte usb flash disk do HUB USB. Vice viz strana 6 "Vybaveni katedry"

5 V pripadé problém( s rozsitenou plochou (napf. nekorektni zobrazeni projektoru) pouZijte
klavesovou zkratku [Win]+[P] a vyberte DUPLIKOVAT.

6 Oteviete v pfislusném programu svij vyukovy material a zahajte prednasku.

7 Pro vytvoreni videozaznamu muZete pouZit nainstalované OBS studio, ¢i aplikaci Kamera. V
tomto pripadé je nutné spustit kameru pomoci zeleného prepinace na prodluzovacim kabelu
ve sktini s AV technikou, viz strana 5 "Zapnuti projektoru a kamery".
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8 Po ukonceni predndasky vypnéte projektor z klavesnice Neets pomoci tlacitka
9 Odhlaste se z PC "Log off" (neni tfeba vypinat PC) a zaviete skfin s AV technikou.

Postup pro prezentaci z notebooku (u¢ebna S8)

Otevrete skfin s AV technikou, kterd je umisténa v zadni ¢asti mistnosti.
Pripojte graficky a zvukovy vystup z notebooku k HDMI (resp. VGA a audio) z kabelového
bloku. Vice viz strana 6 " Vybaveni katedry "..
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3 Spustte projektor z klavesnice Neets pomoci tlatitka " "= " (resp. tla&itka

=
n .

). Vice viz
strana 5 "Zapnuti projektoru a kamery", strana 7 "Ovladani AV techniky".
4 Otevrete v prislusném programu svij vyukovy materidl a zahajte prednasku.
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Po ukonceni pfedndsky vypnéte projektor z kldvesnice Neets pomoci tlacitka a a zaviete

skiin s AV technikou.

V pfipadé zavady znemoznujici vyuku volejte HOTLINE SISAL 2999. Ostatni
zavady a pfipominky tykajici se SW, HW pisté na UK ServiceDesk
https://servicedesk.cuni.cz/ a vyberte formular:

,Mam problém s vypocetni technikou v budové”.
https://servicedesk.cuni.cz/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=1505

pro zavady na IT technice v PC u¢ebnach a na siti.

,Mam problém s AV technikou v budové."
https://servicedesk.cuni.cz/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=1589

pro zavady AV techniky.



https://servicedesk.cuni.cz/
https://servicedesk.cuni.cz/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=1505
https://servicedesk.cuni.cz/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=1589

Vytvoreni nahravky v programu TEAMS pro posluchdarnu S8

1 Spustte projektor pomoci tlacitka " B ha klavesnici Neets, Vice viz strana 6 "Ovla-

dani AV techniky" (Pokud nechcete pouzivat projektor,
pomoci tlacitka ") +"nebo ") -"na téZe klavesnici zapnéte pouze reproduktory.)

2 Prihlaste se k ucitelskému PC (s pouzitim uZivatelského jména a hesla do SIS (CAS)
UK). Pokud PC neni zapnuty, zapnéte ho pomoci tlacitka umisténého na stole (tlacitko
ma svételnou signalizaci zapnuti PC). Vice viz strana 5 "Vybaveni katedry", strana 9
"Zapinani PC".

3 Bezdratovy headset Jabra odpojte z nabijeciho USB kabelu a zapnéte jej pomoci
posuvného prepinace ZAP/VYP, vice viz strana 7 " Bezdratovy headset".

4 Spustte webovou aplikaci TEAMS (ikona na plose), pfihlaste se ke své uZivatelské
licenci (UKCO@cuni.cz) a zahajte meeting.

5 Zkontrolujte sprdvné nastaveni zafizeni

. Zvukové zafizeni: Jabra link 370
. Reproduktor: Headset Earphone (Jabra link 370)

Speakers (Realtek(R) Audio) pro reproduktory APART

Echo cancelling Logi Group (Logi Group Speakerphone)
. Mikrofon: Headset Microphone (Jabra link 370) pro bezdratovy headset Jabra
. Kamera: Logi Group Camera
V okné "Microsoft Teams" kliknéte na horni listé tladitko "Vice" a v rozbalovacim
menu vyberte moznosti "Nastaveni" a dale "Nastaveni zafizeni". Deaktivujte
prepinac "Zrcadlit moje video".

6 Nastavte kameru na vhodny preddefinovany zabér pomoci tlacitek na dalkovém
ovladadi, ktery je umistén v Supliku katedry spolecné s ndvodem. Vice viz strana 8
"Popis dalkového ovladace kamery", strana 10 "Pfeddefinované zabéry kamery na
dalkovém ovladaci . Dobré ostieni kamery (AUTOFOCUS) je dano dobrymi
svételnymi podminkami.

7 Pro sdileni obrazovky svého notebooku do stdvajici prezentace pfipojte svij
notebook jako dalSiho ucastnika meetingu.

8 Spustte nahravani prednasky a zahajte prednasku. Zaznam vasi prednasky bude
automaticky ulozen na Onedrive.

9 Po skonceni prednasky vypnéte bezdratovy headset a pfipojte jej na micro-USB k
dobiti, uklidte ovlada¢ kamery do zasuvky katedry. Vypnéte audiovizualni techniku
prepinatem na prodluZovacim kabelu, kldvesnici Neets vypnéte projektor ("©").
Odhlaste se z PC "Log off" (nevypinejte PC!).




Postup pro nahravani a streamovani pomoci OBS pro poslucharnu S8
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Otevrete skfin s AV technikou, kterd je umisténa v zadni ¢asti mistnosti.
Spustte kameru a konferenéni mikrofon zapnutim zeleného prepinaée na prodluzovacim
kabelu. Vice viz strana 5 "Zapnuti projektoru a kamery".
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Spustte projektor pomoci tlacitka na klavesnici Neets, Vice viz strana 7 "Ovladani AV
techniky", (Pokud nechcete pouZivat projektor, pomoci tlacitka ") +"nebo ") -"na téze
klavesnici zapnéte pouze reproduktory.)

Prihlaste se k ucitelskému PC (s pouZitim uZivatelského jména a hesla do SIS (CAS) UK). Pokud

PC neni zapnuté, zapnéte ho pomoci tlacitka umisténého na stole (tlacitko ma svételnou
signalizaci zapnuti PC). Vice viz strana 6 "Vybaveni katedry", strana 9 "Zapinani PC".

Bezdratovy headset Jabra odpoijte z nabijeciho USB kabelu a zapnéte jej pomoci posuvného
prepinace ZAP/VYP, vice viz strana 8 " Bezdratovy headset"

Spustte program OBS, jehoZ zastupce je umistén na plose ucitelského PC. Spusténi OBS pres

zastupce uvede program OBS do vychoziho nastaveni. (Pokud spustite OBS jinym zplisobem,
nebude OBS uvedeno do vychoziho nastaveni.)

Nastavte kameru na vhodny preddefinovany zabér pomoci tlacitek na dalkovém ovladacdi,
ktery je umistén v supliku katedry spolecné s ndvodem. Vice viz strana 9 "Popis dalkového
ovladace kamery", strana 11 "Preddefinované zabéry kamery na dalkovém ovladaci ".
Dobré ostfeni kamery (AUTOFOCUS) je dano dobrymi svételnymi podminkami.

V programu OBS zvolte:

e prislusnou scénu na panelu "Scenes", vice viz strana 12 "OBS studio"

e na panelu "Audio Mixer" nastavte hlasitost "Mic/Aux", aby signal nesel do ¢erveného
pole, vice viz strana 12 "OBS studio".

Spustte nahrdvani v programu OBS pomoci tladitka "Start Recording"na panelu "Controls".

Otevrete v pfislusném programu sv(ij vyukovy material a zahajte prednasku.

Ukoncete nahravani pomoci tlacitka "Stop recording" na panelu "Controls".

Stahnéte si nahrané video ze slozky D:\OBS\. Video s nahravkou je oznaceno datem a ¢asem

pofizeni. Po staZzeni vaseho videa soubor smazte pro uvolnéni mista na disku.

Po skonceni predndasky vypnéte bezdratovy headset, pfipojte jej na micro-USB k dobiti a

zkontrolujte zda sviti dioda dobijeni. Uklidte ovladac kamery do Supliku katedry a uzamknéte

tento Suplik. Kldavesnici Neets vypnéte projektor ("C) "). Odhlaste se z PC "Log off"
(nevypinejte PC!) a zasunte monitor pomoci tlacitka "DOWN".



Vytvoreni nahravky v programu ZOOM pro uc¢ebnu S8
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Spustte projektor pomoci tlacditka na klavesnici Neets, Vice viz strana 5 "Vybaveni katedry", strana 6 "Ovla-

dani AV techniky", (Pokud nechcete pouzivat projektor, pomoci tlacitka " ) +nebo ") -"na tése klavesnici

zapnéte pouze reproduktory.)
Prihlaste se k uditelskému PC (s pouZitim uZivatelského jména a hesla do SIS (CAS) UK). PC mUzZete zapnout pomoci

tlacitka umisténého na stole (tlacitko ma svételnou signalizaci zapnuti PC), viz strana 5 "Vybaveni katedry", strana 9
"Zapinani PC".

Bezdratovy headset Jabra odpojte z nabijeciho USB kabelu a zapnéte jej pomoci posuvného prepinace ZAP/VYP, vice

viz strana 7 " Bezdratovy headset"
Spustte aplikaci ZOOM (ikona na plose), pfihlaste se ke své uZivatelské licenci (napf. CESNET) a zahajte meeting.

V aplikaci ZOOM povolte pouzivani zvuku "JOIN AUDIO" a obrazu "START VIDEO"

Zvolte pozadovany mikrofon

* bezdratovy headset Jabra (vstup Headset Microphone).
V okné "zoom meeting" rozkliknéte rozbalovaci menu u tlacitka "mute my audio" a u volby " Select a Microfon"
zaskrtnéte policka " Headset Microphone".

Zvolte pozadovany zvukovy vystup -V okné "zoom meeting" rozkliknéte rozbalovaci menu u tlac¢itka "mute my

audio" a u volby "Select a Speaker" zaskrtnéte pfislusny vybér:
* reproduktory APART - klasické (vystup Speakers)
* bezdratovy headset Jabra (vystup headset Earphone).

Vyzkousejte funkénost mikrofonu a reproduktor( — V okné "zoom meeting" rozkliknéte rozbalovaci menu u tlacitka

"mute my audio"”, vyberte moZnost "audio settings..." a vstupte do okna "Settings". Automaticky se zvoli nebo ru¢né
vyberte zalozku "Audio". V oddilu "Input level Microphone" zkontrolujte reakci mikrofonu na hlas a Uroven vstupniho
signalu mikrofonu. Mikrofon miZete otestovat tladitkem "Test Mic" a reproduktory tlacitkem "Test Speaker".

Nastavte zobrazeni —V okné "zoom meeting" rozkliknéte rozbalovaci menu u tladitka "stop video", zvolte kameru

USB CAPTURE HDMI, vyberte mozZnost "video settings...",a vstupte do okna "Settings". Automaticky se zvoli nebo
rucné vyberte zalozku "Video". Zaskrtnéte policko "HD" a "Adjust for low light", odskrtnéte policko "Mirror my
video", poptipadé provedte dalsi uzivatelské volby.

Nastavte kameru na vhodny prfeddefinovany zabér pomoci tlacitek na ddlkovém ovladadi, ktery je umistén v Supliku
katedry spolecné s navodem. Vice viz strana 8 "Popis dalkového ovladace kamery", strana 10"Pfeddefinované
zabéry kamery na dalkovém ovladaci ". Dobré ostfeni kamery (AUTOFOCUS) je dano dobrymi svételnymi
podminkami.

Pro sdileni obrazovky svého notebooku do stévajici prezentace v programu Zoom pfipojte svij notebook jako dalsiho
Ucastnika meetingu.

Spustte nahravani pfednasky a zahajte pfednasku.

StaZeni nahranych video souborl po ukonéeni meetingu - - V okné "zoom meeting" kliknéte na tlacitko "End" a

potvrdte stisknutim "End meeting for all". ZOOM automaticky konvertuje nahrané soubory do formatu MP4 a otevie
slozku s nahranymi soubory. Pokud se takto nestane, jsou ZOOM video soubory uloZeny v D:\ZOOM\, kde je
vytvorena slozka s nahravkou, oznacend datem, ¢asem, jménem a Cislem ZOOM Uctu. Po stazeni potiebnych soubort
vygenerovanou slozku s nahranou pfednaskou smazte pro uvolnéni mista v PC. (Konvertovani soubor( trva po
ukonéeni meetingl nékolik minut dle délky prednasky a blokuje znovu pouZiti aplikace Zoom. Konverzi soubor
muzete ukoncit a provést v pfihodné;jsi okamzik).

Po skonceni prednasky vypnéte bezdratovy headset, pfipojte jej na micro USB k dobiti a zkontrolujte zda sviti dioda

dobijeni. Uklidte ovlada¢ kamery do Supliku katedry a uzamknéte tento Suplik. Klavesnici Neets vypnéte projektor

("'1\ "). Odhlaste se z PC "Log off" (nevypinejte PC!) .
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Ovladani AV techniky

7z klavesnice Neets

Zapnuti projektoru se provede vybérem prislu§ného vstupu (HDMI/VGA/PC)

Pfepnuti na obraz a zvuk

sesentzvle :)) = z pfipojného mista HDMI
)
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vypnuti obrazu



Bezdratovy headset Jabra

Magneticka mikrofonni
drazka

Nastavitelna spona pfes
hlavis

Hlasitost, zvyseni

Indikator hovoru
(Busylight)

Béhem nabijeni pomoci USB kabelu k PC lze nahlavni
soupravu i nadale pouzivat

Pokud je nahlavni souprava zapnuta a neni pouzivana,

po 15 minutach automaticky prepne do rezimu spanku.
Chcete-li rezim spanku ukoncit, stisknéte libovolne tlacitko.
Po 24 hodinach rezimu spanku se nahlavni souprava zcela
vypne. Pokud budete chtit nahlavni soupravu znovu
zapnout, pfesunte prepinac Zap/Vyp/Prfipojit
(On/off/connect) z polohy Zap (On) na Vyp (Off) a poté zpét
na Zap (On).

Chcete-li zjistit stav baterie, mimo volani (neni spustén
Zoom) kliknéte na multifunkéni tlacitko. Baterie se nabije za
3 hodiny, doba hovoru az 14 hodin

Multifunkén tlagitko — [ LED BARVA UROVEN NABITI BATERIE
= Zelena Stiedni/Vysoka
— Hlasitost, p— e =
snizeni
P = Blika tervené Velmi nizka
~ 0
2 "F(;b """"""" '2 ---------- Dobijeni headsetu
Indikator \ | T& % Pripojovaci a
baterie \ I BaSbBued port
L Vyklopné
Indikator | 1 raménko mik-
Bluetooth  IPFepinal Zap/Vyp/PFipojenl rofonu Zapnuti/vypnuti

headsetu



Popis dalkového ovladace kamery

Zapinani/vypinani kamery (pfidrzte 3s)

Volba kamery se signalizaci - stlaceni jakéhokoliv tlacitka na ovladaci je
signalizovano probliknutim tlacitka vybrané kamery (v u¢ebné mame jen jednu
kameru - Cislo 1). Pro spravnou funkci kamery musi problikavat tlacitko cislo 1.

UloZené predvolby (max. 10),

viz slide Predefinované zabéry kamery na dalkovém ovladaci

Manuadlni nastaveni priblizeni/oddaleni kamery
(Zoom In/Zoom out)

N \ Automatické ostreni (AUTO Focus)

0009

| B Manualni ostreni (Manual Focus) - zvolime zmacknutim tlacitka

- nasledné ostfime pomoci tlacitek

dataviceo




Zapinani PC

[ ] Desktop PC

Power button

Restart button

=3 @ (O

Keyboard Mouse Headset Microphone
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Preddefinované zabéry kamery na dalkovém ovladaci




OBS STUDIO

Zahdjeni nahravani

Vybér scény Hlasitost mikrofonu L o
Zahajeni streamovani
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