Postup pro prezentaci z PC v katedre (poslucharna S5)

1 Vysunte monitor tlacitkem "UP", zapnéte PC (pokud neni zapnuté) tlacitkem "PC". Vice viz
strana 6 "Ovladani PC a vysuvného monitoru".

2 Spustte audiovizualni techniku pomoci tlac¢itka "ZAPNOUT" na dotykové obrazovce CUE. Vice
viz strana 8 "Ovladani AV techniky z obrazovky CUE".

3 Na domovské strance dotykové obrazovky CUE zvolte predvolbu
"Prezentace z PC v katedie"

4  Prihlaste se k ucitelskému PC (s pouZitim uZivatelského jména a hesla do SIS (CAS) UK). PC

mUzZete také zapnout pomoci tlacitka umisténého na stole (tlacitko ma svételnou signalizaci

. Vice viz strana 9 "Domovska stranka".

zapnuti PC), viz strana 7 "Vybaveni katedry", strana 14 "Zapinani PC".
5 Vlozte usb flash disk do HUB USB. Vice viz strana 6 "Vybaveni katedry"
6 Zapnéte mikrofon, vice viz strana 12 " Zapinani (vypinani) mikrofonu "
7 V pripadé problém( s rozsitenou plochou (napf. nekorektni zobrazeni projektoru) pouZijte
kldvesovou zkratku [Win]+[P] a vyberte DUPLIKOVAT.
8 Oteviete v pfislusném programu svlj vyukovy material a zahajte pfednasku.
9 Pro vytvoreni videozaznamu mUzZete pouZit nainstalované OBS studio, ¢i aplikaci Kamera.
10 Po ukonceni prednasky vypnéte mikrofon a umistéte ho do dobijeci stanice,
vice viz strana 16 " Vraceni mikrofon( do supliku "
11 Vypnéte audio-video techniku pomoci tlacitka "VYPNOUT".
Vice viz strana 9 "Domovska stranka".
12 Odhlaste se z PC "Log off" (neni tfeba vypinat PC) a zasurfite monitor pomoci tlacitka
"DN" (DOWN).

V pfipadé zavady znemoznujici vyuku volejte HOTLINE SISAL 2999. Ostatni
zavady a pfipominky tykajici se SW, HW pisté na UK ServiceDesk
https://servicedesk.cuni.cz/ a vyberte formular:

,Mam problém s vypocetni technikou v budové”.
https://servicedesk.cuni.cz/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=1505

pro zavady na IT technice v PC u¢ebnach a na siti.

N0

,Mam problém s AV technikou v budové."
https://servicedesk.cuni.cz/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=1589

pro zavady AV techniky.



https://servicedesk.cuni.cz/
https://servicedesk.cuni.cz/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=1505
https://servicedesk.cuni.cz/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=1589

Postup pro prezentaci z notebooku (S5)

1 Pfipojit graficky a zvukovy vystup z notebooku k HDMI (resp. VGA a audio). Vice viz strana 7 "
Vybaveni katedry "

2 Spustte audio-video techniku pomoci tlaéitka "ZAPNOUT" na dotykové obrazovce CUE. Vice
viz strana 8 "Ovladani AV techniky z obrazovky CUE".

3 Na domovské strance dotykové obrazovky CUE zvolte predvolbu
"Prezentace z pfipojného mista HDMI/VGA". Vice viz strana 9 "Domovska stranka".
Zapnéte mikrofon, vice viz strana 12 " Zapinani (vypinani) mikrofonu "

5 Otevrete v pfislusném programu svlij vyukovy material a zahajte prednasku.

6 Po ukonceni ptredndsky vypnéte mikrofon a umistéte ho do dobijeci stanice,
vice viz strana 16 " Vraceni mikrofona do Supliku "

7 Vypnéte audio-video techniku pomoci tlacitka "VYPNOUT".
Vice viz strana 9 "Domovska stranka".



Vytvoreni nahravky v programu TEAMS pro poslucharnu S5
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Vysunite monitor tlacitkem "UP", zapnéte PC (pokud neni zapnuté) tlacitkem "PC".
Vice viz strana 6 "Ovladani PC a vysuvného monitoru". Pro zapnuti PC mlZete také
pouzit tlacitko se svételnou signalizaci umisténé na katedre, viz strana 7 "Vybaveni
katedry", strana 14 "Zapinani PC".
Spustte audiovizudlni techniku pomoci tlacitka "ZAPNOUT" na dotykové obrazovce
CUE. Vice viz strana 8 "Ovladani AV techniky z obrazovky CUE".
Spustte projektor - na domovské strance dotykové obrazovky CUE zvolte predvolbu
"Prezentace z PC v katedre". Vice viz strana 9 "Domovska stranka".
Prihlaste se k ucitelskému PC (s pouzitim uzivatelskym jména a hesla do SIS (CAS) UK).
Zapnout mikrofon dlouhym podrzenim tlacitka "MUTE" ¢i pomoci tlacitka "ON/OFF"
pod krytem mikrofonu. Vice viz strana 12 " Zapinani (vypinani) mikrofonu ".
Spustte webovou aplikaci TEAMS (ikona na plose), pfihlaste se ke své uZivatelské
licenci (UKEO@cuni.cz) a zahajte meeting.
Zkontrolujte spravné nastaveni zafizeni

. Zvukové zafizeni: Realtek(R) Audio

. Reproduktor: Speakers (Realtek(R) Audio) pro reproduktory JBL

. Mikrofon: Line In (Realtek(R) Audio) pro bezdratové mikrofony AKG

. Kamera: USB Capture HDMI

V okné "Microsoft Teams" kliknéte na horni listé tlacitko "Vice" a v rozbalovacim

menu vyberte moznosti "Nastaveni" a dale "Nastaveni zafizeni". Deaktivujte

prepinac "Zrcadlit moje video".
Nastavte kameru na vhodny preddefinovany zabér pomoci tlacitek na dalkovém
ovladacdi, ktery je umistén v Supliku katedry spolecné s ndvodem. Vice viz strana 13
"Popis dalkového ovladace kamery", strana 15 "Pfeddefinované zabéry kamery na
dalkovém ovladaci . Dobré ostieni kamery (AUTOFOCUS) je dano dobrymi
svételnymi podminkami.
Pro sdileni obrazovky svého notebooku do stavajici prezentace pfipojte svij
notebook jako dalSiho ucastnika meetingu.
Spustte nahravani prednasky a zahajte predndasku. Zaznam vasi pfednasky bude
automaticky uloZzen na Onedrive.
Po skonceni prednasky vypnéte bezdratové mikrofony, umistéte mikrofony do
nabijecky a zkontrolujte jejich spravné umisténi (kontrolky nabijec¢ky se musi
rozsvitit), viz strana 16 . " Vraceni mikrofont do Supliku " Uklidte ovlada¢ kamery do
Supliku katedry a uzamknéte tento Suplik. Odhlaste se z PC "Log off" (neni tfeba
vypinat PC) a zasunte monitor pomoci tlacitka "DN" (DOWN). Vypnéte audio-video
techniku pomaoci tlacitka "VYPNOUT" na dotykové obrazovce CUE. Vice viz
strana 9 "Domovska stranka".




Postup pro nahravani a streamovani pomoci OBS pro poslucharnu S5
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Vysunte monitor tlacitkem "UP", zapnout PC (pokud neni zapnuté) tlacitkem "PC". Vice viz
strana 6 "Ovladani PC a vysuvného monitoru".

Spustte audio-video techniku pomoci tlac¢itka "ZAPNOUT" na dotykové obrazovce CUE. Vice

viz strana 8 "Ovladani AV techniky z obrazovky CUE".

Prihlaste se k ucitelskému PC (s pouZitim uZivatelského jména a hesla do SIS (CAS) UK).

Zapnéte mikrofon dlouhym podrzenim tlaéitka "MUTE" ¢i pomoci tlacitka "ON/OFF" pod
krytem mikrofonu. Vice viz strana 12 " Zapinani (vypinani) mikrofonu ".

Spustte program OBS, jehoZ zastupce je umistén na plose ucitelského PC. Spusténi OBS pres
zastupce uvede program OBS do vychoziho nastaveni. (Pokud spustite OBS jinym zplisobem,

neni OBS uvedeno do vychoziho nastaveni.)

Nastavte kameru na vhodny preddefinovany zabér pomoci tlacitek na dalkovém ovladacdi,

ktery je umistén v Supliku katedry spolecné s ndvodem. Vice viz strana 13 "Popis dalkového
ovladace kamery", strana 15 "Preddefinované zabéry kamery na dalkovém ovladaci ".
Dobré ostfeni kamery (AUTOFOCUS) je dano dobrymi svételnymi podminkami.

V programu OBS zvolte:

e prislusnou scénu na panelu "Scenes", vice viz strana 17 "OBS studio"

e na panelu "Audio Mixer" nastavte hlasitost "Mic/Aux", aby signal nesel do ¢erveného
pole, vice viz strana 17 "OBS studio".

Spustte nahrdvani v programu OBS pomoci tladitka "Start Recording"na panelu "Controls".

Otevrete v prislusSném programu svij vyukovy material a zahajte prednasku.

Ukoncete nahravdni pomoci tlacitka "Stop recording" na panelu "Controls".

Stahnéte si nahrané video ze slozky D:\OBS\. Video s nahravkou je oznaceno datem a ¢asem

pofizeni. Po staZeni vaseho videa soubor smazte pro uvolnéni mista na disku.



Vytvoreni nahravky v programu ZOOM pro poslucharnu S5
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Vysunte monitor tlacitkem "UP", zapnout PC (pokud nebude zapnuté) tlacitkem "PC".
Vice viz strana 6 "Ovladani PC a vysuvného monitoru".
Spustte audio-video techniku pomoci tlac¢itka "ZAPNOUT" na dotykové obrazovce CUE.
Vice viz strana 8 "Ovladani AV techniky z obrazovky CUE".
Spustte projektor - na domovské strance dotykové obrazovky CUE zvolte predvolbu
"Prezentace z PC v katedre". Vice viz strana 9 "Domovska stranka".
Prihlaste se k ucitelskému PC (s pouzitim uzivatelského jména a hesla do SIS (CAS) UK). PC muZete také
zapnout pomoci tlacitka umisténého na stole (tlacitko ma svételnou signalizaci zapnuti PC), viz
strana 7 "Vybaveni katedry", strana 14 "Zapinani PC".
Zapnéte mikrofon dlouhym podrzenim tlacitka "MUTE" &i pomoci tlacitka "ON/OFF" pod krytem mikrofonu.
Vice viz strana 12 " Zapinani (vypinani) mikrofonu ".
Spustte aplikaci ZOOM (ikona na plo3e), pfihlaste se ke své uZivatelské licenci (nap¥. CESNET) a zahajte
meeting.
Zvolte pozadovany mikrofon

. bezdratovy mikrofon AKG (vstup Line In).

V okné "zoom meeting" rozkliknéte rozbalovaci menu u tladitka "mute my audio" a u volby " Select a

Microfon" zaskrtnéte poli¢ka "Line In".
Zvolte pozadovany zvukovy vystup -V okné "zoom meeting" rozkliknéte rozbalovaci menu u tlacitka "mute
my audio" a u volby "Select a Speaker" zaskrtnéte prislusny vybér:

*  reproduktory JBL - klasické (vystup Speakers)

Zvolte pozadovanou kameru - V okné "zoom meeting" rozkliknéte rozbalovaci menu u tlacitka "stop video"

a u volby "Select a Camera" zaskrtnéte prislusny vybér:
*  kamera Datavideo (vystup USB Capture HDMI)

Vyzkouseijte funkénost mikrofond a reproduktord — V okné "zoom meeting" rozkliknéte rozbalovaci menu u
tlacitka "mute my audio", vyberte moznost "audio settings..." a vstupte do okna "Settings". Automaticky se
zvoli nebo ruc¢né vyberte zalozku "Audio". V oddilu "Input level Microphone" zkontrolujte reakci mikrofonu
na hlas a Urovern vstupniho signalu mikrofonu. Mikrofon miiZete otestovat tlac¢itkem "Test Mic" a
reproduktory tlacitkem "Test Speaker".

Nastavte zobrazeni — V okné "zoom meeting" rozkliknéte rozbalovaci menu u tlacitka "stop video", zvolte
kameru USB CAPTURE HDMI, vyberte moZnost "video settings...",a vstupte do okna "Settings". Automaticky
se zvoli nebo ru¢né vyberte zalozku "Video". Zaskrtnéte policko "HD" a "Adjust for low light", odskrtnéte
policko "Mirror my video", popfipadé provedte dalsi uZivatelské volby.

Nastavte kameru na vhodny preddefinovany zabér pomoci tlacitek na dalkovém ovladaci, ktery je umistén v
Supliku katedry spole¢né s ndvodem. Vice viz strana 13 "Popis dalkového ovladace kamery", strana 15
"Preddefinované zabéry kamery na dalkovém ovladaci . Dobré ostfeni kamery (AUTOFOCUS) je dano
dobrymi svételnymi podminkami.

Pro sdileni obrazovky svého notebooku do stavajici prezentace v programu Zoom pfipojte sviij notebook
jako dalsiho ucastnika meetingu.

Spustte nahrédvéni pfednasky a zahajte pfednasku.

StaZeni nahranych video souborl po ukonceni meetingu - - V okné "zoom meeting" kliknéte na tlacitko
"End" a potvrdte stisknutim "End meeting for all". ZOOM automaticky konvertuje nahrané soubory do
formatu MP4 a otevie sloZzku s nahranymi soubory. Pokud se takto nestane, jsou ZOOM video soubory
uloZeny v D:\ZOOM\, kde je vytvorena slozka s nahravkou, ozna¢ena datem, ¢asem, jménem a Cislem
ZOOM uctu. Po staZzeni potfebnych soubor( vygenerovanou slozku s nahranou prednaskou smazte pro
uvolnéni mista v PC. (Konvertovéani soubor( trva po ukonceni meeting(i nékolik minut dle délky prednasky a
blokuje znovu poufZiti aplikace Zoom. Konverzi soubord mizete ukoncit a provést v pfihodnéjsi okamzik).

Po skonceni predndasky vypnéte bezdratové mikrofony, umistéte mikrofony do nabijecky a zkontrolujte
jejich spravné umisténi (kontrolky nabijecky se musi rozsvitit), viz strana 16 " Vraceni mikrofont do Supliku
" Uklidte ovlada¢ kamery do Supliku katedry a uzamknéte tento Suplik. Odhlaste se z PC "Log off" (neni
tfeba vypinat PC) a zasurite monitor pomoci tlacitka "DN" (DOWN). Vypnéte audio-video techniku pomoci
tlacitka "VYPNOUT" na dotykové obrazovce CUE. Vice viz strana 9 "Domovska stranka".




Ovladani PC a vysuvného monitoru

VYTAH MONITORU JE PLNE AUTOMATICKY - NETLACTE A NETAHEJTE ZA MECHANISMUS.
= == Tlacitko DN slouZi
: ‘ ' k zasunuti monitoru.

Monitor se automaticky
Tlacitko PC slouzi
k zapnuti pocitace.

L-------

vypina pfi zasunuti.
L]

Tlacitko UP slouzi
Tlac¢itko BACK/FRONT k vysunuti monitoru.
slouzi k naklopeni Monitor se automaticky

monitoru.
[

zapina pfi vysunuti.
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Tlacitko STOP slouzi
k okamzitému zastaveni
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Vybaveni katedry
VSECHNY OSTATNi PROSTORY KATEDRY JSOU OBSAZENY TECHNIKOU VE SPRAVE
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SISAL A BUDOU UZAMCENE.

= = = = T ukonceni vyuky

Vyklapéci kabelovy CUE displej - po

blok pro pfipojeni y
~ vypnéte projekéni

vaseho externiho P
systém.
notebooku y

- -A-HUB USB 3.0
" (USB porty a slot
pro SD karty).

— = =~ Zapinani PC
E Neodkladejte zadné

= = = = = = = drobnosti na vytah

prostrednictvim rady
konektort (HDMI,
VGA, Audio, UTP,
silové zasuvky).
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Kabely vytahujte a
zasunujte bez nasili.

Pro ucely vyuky jsou ~ monitoru (sponky,

tuzky, flash disky
apod.) na kryt vytahu.

pristupné jen horni ==
dva Supliky
(Mikrofony jsou
umistény v hornim
Supliku.. 7



Ovladani AV techniky z obrazovky CUE

UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE,
MATEMATICKO-FYZIKALNI FAKULTA

Prezentacni systém poslucharny S9

Zapnuti systému Start systému po Domovska stranka
sepnuti napajeni



Domovska stranka
] P

v katedre - Zapne se

projektor, obraz se
nastavi na PCv
katedre

Prezentace z pfipojného mista
HDMI/VGA @= ==

Prezentace z PC v katedie

- Prezentace z
pripojného mis-ta
HDMI/VGA - Zapne se
projektor, obraz se
nastavi na pripojné
misto HDMI/VGA s

o [ =2l ? O o
s Dyni oo ;'u; St e vytahovacimi kabely
! N ! I ! I
| Dombvsks : Ovladani : Vypnuti
I stranka I zvuku I systemu
Ovladani Ovladani Ovladani

hlasitosti obrazu o svétel



Ovladani obrazu

Zapinani a vypinani
i — — — —zadni LCD obrazovky
1 s indikaci stavu

Pfepnuti obrazu
Obrazovky projekci: PC v

L, L T - - ~ Tkatedfe a HDMI/VGA
Zap'l nlftm ° vy'plgim , @ @ ‘ vytahovaci kabel
projektoru s inaikaci -
stavy — e —

Zdroj obrazu

Pfepnuti obrazu
projekci: PCv

" “katedie a HDMI/VGA
vytahovaci kabel

Pfepnuti obrazu
projekci: PCv

katedfe a HDMI/VGA -
vytahovaci kabel
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Ovladani hlasitosti zvuku z mikrofonl do reproduktor

ZtiSeni a regulace
hlasitosti ru¢niho

ZtiSeni a regulace
mikrofonu do

=+ hlasitosti zvuku z PC
reproduktor(

do reproduktor(
(netykd se ZOOM)

(netykd se ZOOM)

ZtiSeni a regulace
hlasitosti klopového -
mikrofonu do

E =1 ]
reproduktord .::.. of;. Obres ek s-i'& E v,.('.:..

(netyka se ZOOM)
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Zapinani (vypinani) mikrofonu

Sviti-li mikrofon

Cerveng, je ztlumen
- = = 7 (funkce MUTE

Tlacitko ON/OFF je
umisténo pod krytem

(u baterii). Mikrofony mikrofonu)
se zapinaji/vypinaji === === ===—==o ¥
dlouhym stisknutim | Mikrofon lze

tohoto tlacitka. . zapnout/vypnout

dlouhym podrzenim

| tlagitka MUTE
Zelené svétlo : :

signalizuje normalni

provoz mikrofonu.



Popis dalkového ovladace kamery

Zapinani/vypinani kamery (pfidrzte 3s)

Volba kamery se signalizaci - stlaceni jakéhokoliv tlacitka na ovladaci je
signalizovano probliknutim tlacitka vybrané kamery (v u¢ebné mame jen jednu
kameru - Cislo 1). Pro spravnou funkci kamery musi problikavat tlacitko cislo 1.

UloZené predvolby (max. 10),

viz slide Predefinované zabéry kamery na dalkovém ovladaci

Manuadlni nastaveni priblizeni/oddaleni kamery
(Zoom In/Zoom out)

N \ Automatické ostreni (AUTO Focus)

0009

| B Manualni ostreni (Manual Focus) - zvolime zmacknutim tlacitka

- nasledné ostfime pomoci tlacitek

dataviceo
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Zapinani PC

[ ] Desktop PC

Power button

Restart button

=3 @ (O

Keyboard Mouse Headset Microphone
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Preddefinované zabéry kamery na dalkovém ovladaci
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Vraceni mikrofonu do supliku

Pri vraceni mikrofonu

Mikrofony umistujte do nabijec¢ky, prosim,

do drzakud bez nasili, vzdy zkontrolujte

spravné orientované jejich spravné

a kolmo na 3achtu. umisténi (kontrolky
nabijecky se musi

rozsvitit).

|
|
|
-----J
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OBS STUDIO

T Audic Mixer = Seera Transiticns ®  Controli

Vybér scény
Hlasitost ruéniho mikrofonu Zahajeni nahravani
Hlasitost nahlavniho mikrofonu Zahajeni streamovani
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